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Resepolicy for Svenska
Draghundsportforbundet

Faststalld av forbundsstyrelsen, gallande fran 2020-04-06

Denna policy riktar sig till Svenska Draghundsportférbundets anstéllda, fértroendevalda och évriga
berdrda vid uppdrag for SDSF, representation, vid arsmoten och konferenser. Den géller
sammanfattningsvis for alla resor och transporter som sker fér férbundets olika verksamheter.

Syftet med policyn &r att alla resor och transporter ska ske s& miljpanpassat, trafiksakert och
kostnadseffektivt som mgjligt, samtidigt som férbundets samarbetsavtal skall beaktas. Miljohansyn
och trafiksékerhet kan i vissa fall motivera en dyrare resa eller en resa som tar langre tid.

Var och en har ansvar for att det egna resandet i sitt uppdrag sker i enlighet med policyns riktlinjer.
Forbundet har ansvar for att alla berérda &r informerade om policyn.

Att resa kostnadseffektivt, sdkert och miljovanligt innebér:

e att resor planeras i sa god tid att kombinationer av biljetter, samordning och anpassning av
resor blir méjliga och att mest fordelaktiga fardsatt och logi kan valjas

e att bestallning av resor och logi gors pa ett sddant satt att kostnader for reseadministration
minimeras

Generella principer

Planera varje resa sé att den genomfors sa kostnadseffektivt som mgjligt. Om olika krav skulle std mot
varandra maste en avvagning ske utifrdn de specifika férutsattningarna.

¢ Innan bokning av resa ska alltid den som &r ansvarig for det konto som ska belastas med
kostnaden meddelas och godkénna resan.

e Resor bokas enklast via var resebyrd Grand Travel Group, som ni nar pa telefon 08 - 699 65
80 alternativt e-post idrott@grandtravel.se

e Det ar viktigt med personliga méten, men man ska av miljoskal underséka om det gar att
ersatta en resa med nagot annat satt att kommunicera, t ex telefon, telefonmote,
videokonferens eller e-post. Méten bor forlaggas sa att resandet minimeras.

e Planera géarna for att genomféra fler aktiviteter under samma resa.

¢ Vid lokala transporter ska i forsta hand allmanna kommunikationer sdsom buss (och
tunnelbana) anvéndas.

e TAag &r oftast det basta alternativet med avseende pa saval effektivitet som sakerhet och miljo.

e Flyg ar ett godtagbart alternativ om andra fardsatt bedéms vara orimliga ur tidssynpunkt.

e Vid val av fardsatt ska hansyn ocksa tas till praktiska, ekonomiska och tidsméassiga faktorer.

e Nar méten och konferenser planeras ska platsen valjas med tanke pa deltagares
sammanlagda resande. Deltagarna ska kunna ta sig till métet pa ett sakert och miljanpassat
satt.

e Resorna ska bokas sa tidigt som mojligt sa att det gar att fa ett fordelaktigt pris.

e Andringar och avbokningar skall géras s& snart som mgjligt.



mailto:idrott@grandtravel.se

Resepolicy Svenska"%\,’.

Antagen: 2020-04-06 Draghundsportforbundet

Resesatt
Tag och Buss
Tag och bussresor anvands som forsta alternativ vid resa inom landet.

Priserna pa tagresor forandras dagligen beroende pa tillgang och efterfragan. Vissa dagar kan 1:a
klass vara billigare &n 2:a klass. Det som &r billigast vid varje tillfélle ska valjas.

Flyg

Flygresor utnyttjas i forsta hand foér utlandsresor och langre resor inom landet d& annat transportsatt
inte kan anses vara lampligt.

| forsta hand ska resa genomféras i ekonomi/lagpris alternativt turistklass. Endast om uppdraget
kraver mojlighet till snabba ombokningar flyger man i en dyrare klass.

Bestall resan med god framforhallning for att halla resekostnaderna nere.

Egen bil
Egen bil anvands i forsta hand for samakning och dar annat transportmedel inte ar majlig.

Trangselskatt, parkering och motsvarande ersatts endast i samband med tjanstearende och da mot
uppvisande av kvitto. Ersattningen ar skattefri.

Taxi

Taxi far nyttjas om kollektivt fardmedel inte kan anvandas, t ex om avresa eller hemresa sker mycket
tidigt p& morgonen eller sent pa kvallen. Skaliga utlagg for taxi ersatts mot reserakning och kvitto.

Anslutningsresor

Anslutningsresor till och fran huvudresa samt resor pa destinationsorten ska i férsta hand ske med
kollektiva fardmedel som buss, tag eller taxi med samakning.

| andra hand kan taxi eller egen bil anvandas.

Bade tids-, miljo- och kostnadsbesparing ska beaktas i valet mellan tag, buss, flyg och bil.

Ovrigt
Hotell

Hotell bokas genom kansliet, var resebyrd Grand Travel Group som ni nar pa telefon 08 - 699 65 80
alternativt e-post idrott@arandtravel.se eller direkt med hotellet.
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Utlagg for kostnader
Kostnader for maltider och annat som konsumeras under resa ersétts ej, om inte sarskild
overenskommelse har gjorts om detta med behorig. Ersattning for utlagg kan ocksa ske om avtal sa

foreskriver. | det fall ersattning for utlagg yrkas sker detta pa reserakning och kvitto pa faktiska
kostnader.

Efterlevnad av lagstiftning
Vid resor med bil betonas sérskilt att lagar och regler skall féljas, féraren skall t ex inneha giltigt
korkort, félja hastighetsbegransningar, aldrig kéra under inverkan av droger eller alkohol, se till att alla

i bilen anvander bilbalte under fard samt ansvara fér att hundar transporteras enligt gallande
lagstiftning.

Reserakning

Reserakning skall upprattas sa snart som majligt (se blankett reserékning som aterfinns pa SDSF
hemsida) och senast tva veckor efter genomford resa.

Fullstandiga verifikationer och kvitton skall bifogas i original foér de utlagg som skall erséttas.

Bonusprogram

Medlemskap i olika bonussystem far inte styra val av leverantor. Resepolicy och avtal ska alltid foljas.

Forsakringar

Vid resor under uppdrag galler RF:s Grundférsakring i tillampliga delar, tecknad med Folksam. Den ar
tilampbar for ideella fortroendevalda, ledare, funktionarer, tranare och domare da de utfér uppdrag at
SDSF.

Narmare uppgifter om villkor och omfattning finns hos SDSFs Kansli.

Vid resor till [Ander inom EU ar det mycket viktigt att ha med sig intyg Europeiskt sjukforsakringskort

fran Forsakringskassan. Intyget ger ratt till akut sjukvard p& samma villkor som det egna landets
medborgare. Kortet kan bestéllas pa www.fk.se

Ort och datum:

Underskrift
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